FIȘA DISCIPLINEI 
Anul universitar 2025/2026

1. Date despre program
	1.1. Instituția de Învățământ superior
	Universitatea din București

	1.2. Facultatea
	 FACULTATEA DE TEOLOGIE ORTODOXĂ  Justinian Patriarhul

	1.3. Departamentul
	Departamentul de Teologie Sistematică, Practică și Artă Sacră

	1.4. Domeniul de studii
	TEOLOGIE

	1.5. Ciclul de studii
	2025-2026

	1.6. Programul de studii
	 MANAGEMENTUL ECONOMIC ȘI ADMINISTRAREA UNITĂȚILOR BISERICEȘTI



2. Date despre disciplină
	2.1. Denumirea disciplinei
	 Inventariere și arhivare 

	2.2. Titularul activităților de curs
	Pr. Lect. Dr. Dorin-Demostene IANCU

	2.3. Titularul activităților de seminar
	Pr. Lect. Dr. Dorin-Demostene IANCU

	2.4. Anul de studiu
	I
	2.5. Semestrul
	1
	2.6. Tipul de evaluare
	E
	2.7.Regimul disciplinei
	OB



3. Timpul total estimat
	3.1. Număr de ore pe săptămână
	2
	3.2. Din care Curs
	1
	3.3. Seminar
	1

	3.4. Total ore din planul de învățământ
	28
	3.5. Din care Curs
	14
	3.6. Seminar
	14

	Distribuția fondului de timp
	Ore

	Studiul după manual, suport de curs, bibliografie şi notiţe
	10

	Documentare suplimentară în bibliotecă, pe platformele electronice de specialitate şi pe teren
	8

	Pregătire seminare/ laborator, teme, referate, portofolii şi eseuri
	2

	Tutorat
	1

	Alte activități
	1

	3.7. Total ore de studiu individual
	22

	3.8. Total ore pe semestru
	50

	3.9. Număr de credite
	2



4. Precondiţii (acolo unde este cazul)

	4.1. de curriculum
	Nu este cazul

	4.2. de competențe
	Nu este cazul



5. Condiții (acolo unde este cazul)
	5.1. de desfășurare a cursului
	Dotarea sălii cu videoproiector

	5.2. de desfășurare a seminarului/ laboratorului
	Dotarea sălii cu videoproiector










6. Rezultatele învățării 

	Codificare Rezultat
	REZULTATELE ÎNVĂȚĂRII

	
	Cunoștințe
	Aptitudini
	Responsabilitate și autonomie

	R1
	Studentul/absolventul descrie conținutul terminologiei şi al strategiilor de concepție a misiunii de conducere și administrare a unităților bisericești.
	Studentul/absolventul aplică metode concrete privind proiectarea programelor de contabilitate, statistică, inventariere și arhivare, aplicate unităților cultice, valorificând gestiunea mijloacelor și procedeelor disponibile. 
	Studentul/absolventul distinge între diferitele sensuri ale proiectării programelor de formulare a unor judecăţi analitice privind cunoașterea regulilor de protocol instituțional, adaptate specificului cultelor.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




7. Conţinuturi

	7.1 Curs
	Metode de predare
	Observaţii

	A. Inventarierea
	
	

	A.1.Introducere privind inventarierea patrimoniului: definiție (patrimoniul material și patrimoniul cultural), scop, necesitate, reglementări legale
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	1 oră

	A.2. Operațiuni preliminare ale acțiunii de inventariere
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	1 oră

	A.3. Proceduri privind inventarierea și desfășurarea inventarierii 
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	1 oră

	A.4. Documentele întocmite în procesul inventarierii. 
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	1 oră

	A.5. Procesarea rezultatelor și finalizarea inventarierii 
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	1oră

	B. Arhivarea 
	
	

	B.1. Introducere privind arhivarea documentelor 
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	1 oră

	B.2. Planificarea arhivării. Nomenclatorul arhivistic
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	1 oră

	B.3. Înregistrarea și fondarea documentelor oficiale
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	2 ore

	B.4. Inventarierea documentelor 
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	2 ore

	B.5. Selecționarea periodică a documentelor 
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	1 oră

	B.6. Păstrarea și conservarea documentelor de arhivă
	Prelegere, Expunere Exemplificare, Problematizare Prezentare PP
	2 ore


	
Bibliografie:
- Legea contabilității nr. 82/1991, republicată în Monitorul Oficial nr. 454/18.06.2008, cu modificările și completările ulterioare.
- Legea nr. 163/2018 pentru modificarea și completarea Legii contabilității nr. 82/1991, modificarea și completarea Legii societăților nr. 31/1990, precum și modificarea Legii nr. 1/2005 privind organizarea și funcționarea cooperației, publicată în Monitorul Oficial nr. 595/12.07.2018.
- Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii, publicat în Monitorul Oficial nr. 704/20.10.2009.
- Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 1.802/2014 pentru aprobarea Reglementărilor contabile privind situațiile financiare anuale individuale și situațiile financiare anuale consolidate, publicat în Monitorul Oficial nr. 963/30.12.2014, cu modificările și completările ulterioare.
- Ordinul ministrului finanțelor publice nr. 3.067/2018 pentru completarea unor reglementari contabile, publicat în Monitorul Oficial nr. 792/17.09.2018.
https://www.theexperts.ro/inventarierea-patrimoniului/documente-necesare-inventariere-modele-atasate 
https://www.cabinetexpert.ro/2020-01-02/inventarierea-anuala-a-patrimoniului-la-31-12-2019-recapitularea-resurselor-gratuite-publicate-de-noi-necesare-la-dosar.html 


	

	
7.2 Seminar
	
Metode de predare
	
Observaţii

	A. Inventarierea
	
	

	A.1. Cunoșterea și înțelegerea conceptelor și a legislației de inventariere
	
	 2 ore

	A.2. Cunoașterea și operarea formularelor de inventariere
	
	 2 ore

	A.3. Înțelegerea și interpretarea rezultatelor inventarierii                                                           Dezbatere                      1 oră

	B. Arhivarea 

	B.1. Noțiuni fundamentale de arhivistică; Legislația arhivistică                                                 Dezbatere                       2 ore 

	B.2. Nomenclatorul arhivistic                                                                                                      Dezbatere                       1 oră

	B.3. Înregistrarea, cotarea  și fondarea documentelor                                                                  Dezbatere                       1 oră

	B.4. Inventarierea documentelor                                                                                                  Dezbatere                        2 ore

	B.5. Selecționarea periodică a documentelor                                                                               Dezbatere                        1 oră

	B.6. Păstrarea și conservarea documentelor de arhivă                                                                 Dezbatere                        2 ore

	
Bibliografie:
Laurențiu Mera, Îndreptar arhivistic, Cluj-Napoca, Ed. Aronda, 2002, 290 p. 
- Florea Oprea, Eseu asupra arhivisticii, in: Arhivele Naţionale. Centenar Aurelian Sacerdoţeanu (1904-2004), Studii şi documente, (Red. D. Andronie şi M. Ignat), Râmnicu Vâlcea, Ed. ALMAROM, 2004, 168 p., pp. 134 – 142. 
- Florea Oprea (trad.), Codul de deontologie arhivistică. Revista Arhivelor nr. 2/1997, Bucureşti, Arhivele Naţionale, pp. 32 – 36. 
- Florea Oprea, Argumente pentru un curs de conservare (prezervare) a patrimoniului cultural bisericesc la facultăţile de teologie / Arguments for a course on ecclesiastical cultural properties conservation (preservation) in the faculties of theology, XIth European Conference on Science and Theology/Symposium on Religious Art Restoration and Conservation, Iaşi, 3-5 aprilie 2006.
- Florea Oprea, Sfidările secolului XXI în domeniul conservării/prezervării şi restaurării arhivelor. In: Simpozion Internaţional. Confruntarea cu secolul XXI. Abordarea provocărilor din domeniul Arhivelor Militare. Bucureşti (4 – 8 septembrie l996), Editura Machiavelli, l997, 222 p., pp. 80 – 86 (versiunea în limba română) + pp. 87 – 93 (versiunea în limba engleză). 
- Florea Oprea, Conţinutul şi evoluţia conceptelor şi ale practicii de păstrare, conservare şi restaurare a arhivelor, Arhiva Românească, Tom I, Fasc. 2/l995, Bucureşti, Arhivele Statului, pp. 26 – 39.
- Florea Oprea, Controlul factorilor de degradare a documentelor şi măsurile de igienă a arhivelor în depozite, Revista Arhivelor nr. 2/l989, Bucureşti, Arhivele Statului, pp. 221–226.
- Florea Oprea și Corneliu-Mihail Lungu, Conservarea și restaurarea documentelor de arhivă, București, Editura Fundației România de Mâine, 2008, 207 p. 
- ***, Instrucțiuni privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Naţionale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996. on line: http://mefc.ase.ro/Media/Default/docs/Instructiuni%20creatori%20arhiva.pdf 
- ***, Legea 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, on line: http://www.dreptonline.ro/legislatie/lege_arhivare_electronica.php 
- ***, Decizie privind normele tehnice şi metodologice pentru aplicarea Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor în formă electronică on line: http://www.arhivegmr.ro/_upload/page/legislatie/decizie_ANC_1130_2008.pdf 
- ***, Legea Arhivelor Naționale nr. 16 din 1996, republicată în 2014. on line: http://www.arhivelenationale.ro/index.php?page=30 
- ***, Ordin 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996. on line: http://www.arhivelenationale.ro/index.php?page=30 
- ***, Statutul pentru organizarea și funcționarea Bisericii Ortodoxe Române (2007) on line: http://www.crestinortodox.ro/carti-ortodoxe/noul-statut-bor/  și  http://patriarhia.ro/images/documente/statutul_bor.pdf




8. Coroborarea conținuturilor disciplinei cu așteptările reprezentanților comunității epistemice, asociațiilor profesionale şi angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului
	Studenții vor conștientiza faptul că arhivele istorice fac parte din patrimoniul cultural al bisericii și al neamului. Conținuturile cursurilor și seminariilor vor conduce la fundamentarea unor cunoștințe teoretice şi practice-aplicative necesare studenţilor în a înţelege şi interpreta corect valoarea documentelor din arhivele religioase astfel încât să discearnă documentele cu regim de păstrare permanentă în raport cu documentele cu termene de păstrare temporară, acestea din urmă fiind repartizate pe categorii de păstrare pentru intervale de 5 până la 100 de ani în funcție de utilitatea lor practică. Totodată, studenții se vor famailiariza cu procesarea documentelor prin lucări practice de fondare, ordonare, inventariere și selecționare. Studenții vor cunoaște, de asemenea, instituțiile naționale și internaționale implicate în teoria și practica arhivistică.



9. Evaluare

	Tip de activitate
	9.1. Criterii de evaluare
	9.2. Metode de evaluare
	9.3. Pondere din nota finală

	9.4. Curs
	Însușirea corectă a cunoștințelor; Utilizarea adecvată a terminologiei
	Lucrare scrisă
	75%

	9.5. Seminar
	Însușirea corectă a metodelor de lucru; Realizarea fiecărei etape prevăzute
	Evaluarea fiecărei probleme pe baza prezentării realizate de student
	25%

	Standard minimum de performanță
	Realizarea puntajului minimal atât în cadrul seminarului cât și la examenul final.

	




	Data Completării
30.09.2025

	Semnătura titularului de curs

	Semnătura titularului de seminar

	
	
	

	Data avizării în departament
01.10.2025

	
	Semnătura Directorului de Departament




