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PROCEDURA DE RESTITUIRE A TAXELOR SCOLARE

1. SCOP
Prezenta procedura stabileste modalitatea In care se pot restitui, partial sau integral, taxele de admitere s1
scolarizare achitate de citre candidatii / studentii roméni $i internationali, care din motive obiective,

justificate, nu pot participa la concursul de admitere / programele de studii pentru care s-au inscris.

2. DOMENIUDE APLICARE
Prezenta procedura se aplicd in cadrul Universitatii din Bucuresti, in toate structurile academice (facultate,
departament) si administrative implicate in procesul de inscriere, admitere, inmatriculare si scolarizare a

studentilor.

3. CADRUL JURIDIC SI INTERN APLICABIL

o Legea Invdtamantului superior 199 /2023, cu modificirile st completirile ulterioare;

e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 194/2002 privind regimul de strdinilor in Romania,
republicatd, cu completarile ulterioare prin Ordonanta de urgentd nr. 25 / 2024 pentru modificare si
completarea unor acte normative in domeniul stréinilor si frontierei;

e Ordin MEN nr. 3473/2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a
cetdtenilor strdini incepand cu anul scolar/universitar 2017 — 2018;

e Ordin MEN nr. 3933/2017 privind aprobarea termenelor de plata si a modalittilor de raportare a
cuantumului de 5% din incasirile in valutd provenite din taxele achitate de studentii si cursantii stréini
institutiilor de invitimant superior de stat, cu modificarile aduse prin Ordinul MEN nr.4217/2019;

e Regulamentul privind %tivitatea profesionald a studentilor Universitatii din Bucuresti;

e Regulamentul privind organizarea si desfasurarea concursului de admitere la studii universitare de
licenta 1n Universitatea din Bucuresti;

¢ Regulamentul privind organizarea si desfasurarea concursului de admitere la studii universitare de

masterat Universitatea din Bucuresti,
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e Regulamentul privind organizarea si desfasurarea concursului de admitere la studii universitare de
doctorat Universitatea din Bucuresti;

e Contract de studii incheiat intre Universitatea din Bucuresti si fiecare student in parte la inceputul
anului academic;

e Taxe de inscriere la concursul de admitere, aprobate de Senatul Universitétii din Bucuresti;

o Taxe de scolarizare, aprobate de Senatul Universititii din Bucuresti;

e Taxe pentru diferite servicii oferite studentilor si absolventilor, aprobate de Senatul Universitatii

din Bucuresti.

4. DESCRIERE PROCEDURA

4.1 Prezenta procedurd este aplicabild tuturor candidatilor si studentilor roméni, studentilor din state
UE/non-UE (A) si state non-UE, precum si studentiilor internationali aflati in evidenta Directiei Relatii
Internationale (B) inscrisi la admitere sau inmatriculati la urmatoarele tipuri de programe de studii:

Anul pregatitor de limba romana

Programe de studii universitare de licentd

Programe de studii universitare de masterat

Programe de studii universitare de doctorat

Cursuri de vard organizate de UB

AN N N Y N N

Cursuri postuniversitare/ conversie/ modul psihopedagogic

A. Studenti romani si din state UE/SEE/CE
4.2 Studentii romani, precum si cei care au cetitenia unui stat UE/SEE/CE pot obtine restituirea
urmatoarelor taxe:
a) Taxa plétita si neutiliza;;é pentru inscrierea la concursul de admitere;
b) Taxa achitatd pentru confirmarea locului cu taxa la concursul de admitere, care nu a fost utilizata
(prin retragerea candidatului inainte de data de incepere a sesiunii de admitere de toamna sau dacd a ocupat
un loc finantat prin granturi de studii in urma eliberarii acestuia de citre alt candidat);

¢) Taxa de scolarizare, pentru situatiile in care:
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e studentul a fost transferat in urma redistribuirii locurilor bugetate / redistribuit prin
reclasificare, de la locurile cu taxi la locurile finantate prin granturi de studii;

e studentul care a achitat in avans aceasti taxd, solicitd retragerea de la studii, in cel mult 5
(cinci) zile de la semnarea contractului de studii universitare si nu a primit resursele de
invatdmant

d) Taxa de confirmare, in cazul candidatilor aflati pe locurile in asteptare, care insd nu au fost admisi.

De asemenea, taxele pot fi restituite partial in urmétoarele cazuri:

- Studentu! solicitd retragerea de la studii dacd a participat la mai putin de jumétate din totalul
activititilor programate. in acest caz, studentul beneficiazi de restituirea a 1/2 din cuantumul taxei achitat
in avans;

- In cazul intreruperilor de studii, temeinic justificate, pana la mijlocul primului semestru. in acest caz
studentul poate opta intre restituirea a 1/2 din taxa platitd sau reportarea acesteia pentru anul in care

€

studentul isi reia studiile.

4.3  Taxele achitate de citre candidati/studenti nu se restituie in urmatoarele situatii:

a) In cazul transferului unui student la alte institutii de invatdmant superior, din motive imputabile
studentului;

b) Taxa de Inmatriculare la studii universitare si postuniversitare;

¢) Pentru studentul care solicita retragerea de la studii, dupa completarea a mai mult de juméatate din
totalul activitatilor programate;

d) In cazul exmatriculirii, la propunerea facultatii.

44  Toate comisioanele specifice realizarii plitii si transferurilor bancare ocazionate de restituirea
taxelor de scolarizare vor fi suportate de catre solicitant din cuantumul taxei de restituit.

N
4.5 Restituirea taxelor se realizeazi in baza cererii studentului (Anexa 1) si a documentelor mentionate
mai jos. Cererea se depune la Secretariatul Facultitii. Dupa avizarea cererii de cétre Decan, documentele
sunt centralizate si, insotite de un opis, se inregistreazi la Registratura financiard a Universitétii. Ulterior,

solicitarile sunt supuse vizei Biroului Control Financiar Preventiv si vizei Directiei Generale Administrativa
3
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si aprobate de Rector. Cererea aprobatd, impreund cu documentele anexate, sunt transmise Directiei
Financiar - Contabile pentru efectuareca demersurilor de restituire a taxelor.
Acte necesare:

- Cerere tip de restituire a taxei (Anexa 1);

- Copia chitantei / dovezii de plati a taxei;

- Copie extras de cont care va contine: cod IBAN, cod SWIFT/BIC/, numele si adresa completd a bancii
unde se solicitd returnarea taxei achitat si neutilizati (nu se acceptd inscrisuri completate manual; pebtru
contul Revolut se va prezenta extrasul de cont atasat unei bénci din Roménia);

- Copie carte de identitate / pasaport (in cazul studentilor strdini) solicitant si / sau procurd notariala
expresd, in original, pentru imputernicit;

- Alte documente justificative pentru motivul invocat in cerere pentru solicitarea restituirii taxei.

B. Studenti din state terte, non-UE si studentii internationali aflati in evidenta Directiei Relatii
Internationale ‘
4,6  Candidatii la studii universitare in cadrul Universitatii din Bucuresti, care au cetitenia altor state
decit state EU/SEE/CE, pot solicita restituirea integrala sau partiala a taxelor de scolarizare, dupa caz, in
urmétoarele situatii:

- Nu au obtinut viza de studii;

- Au obtinut viza de studii dupd perioada de inmatriculare la programele de studii ale Universitétii
din Bucuresti;

- Au obtinut viza de studii si nu pot ajunge in Romaénia din motive obiective, temeinic justificate;

- Au obtinut viza de studii, au ajuns in Roménia, dar din motive obiective, temeinic justificate nu mai
pot participa la studii;

- Candidatii nu au promovat examenul de admitere;

- Candidatii nu au putut sustine examenul de admitere din motive obiective, pana la data limitd de
inmatriculare;

- Trecerea de la statutul de student platitor in valuta la student bursier al statului romén pe baza
scrisorii de acceptare. *

Cuantumul sumelor, indiferent de natura lor, achitate necuvenit se restituie integral, exceptind
comisioanele de transfer ale institutiilor bancare. Restituirea se poate efectua numai in baza unei solicitari

Y

scrise, aprobatd de citre Biroul Executiv al Consiliului de Administratie, in conditiile in care acesta

4



Soseauo Pendur e 30 Sectar 3
JDH63 Bucnrest Remaniz

DE ANI
Tao {ed)] 721505 97 30

UNIVERSITATEA DIN Fae Lo} 221 51317 80
B U C U R E $ T l E mal offcei@g unibuc o
EDE AN| DE TRADI[IE ACADEMITA Wibsire s sniDLC e

confirmi caracterul necuvenit al platilor. In cazul in care solicitarea de restituire a unor taxe este transmisa
dupi o perioadd mai mare de 6 luni de la inceperea anului universitar, cuantumul care poate fi returnat este
de cel mult 70% din suma achitatd necuvenit, In conditiile in care: a fost efectuatd, citre ME, plata
semestriala de 5% din incasirile in valutd, proveniti din taxele achitate de studentii §i cursantii straini; din
sumele incasate din taxele de scolarizare a fost alocat un procent de cel putin 20% pentru burse acordate

studentilor romani §i/sau straini.

4.7 Studentii internationali din state non-UE care doresc si se retragd, pe baza unei cereri aprobata in
prealabil (Anexa 2) pot beneficia de returnarea taxei achitate in avans (exceptind comisioanele de transfer
ale institutiilor bancare), pentru perioada in care nu a beneficiat de resursele de invi{dmant, astfel:

- studentul care solicita retragerea de la studii, in cel mult 5 (cinci) zile de la semnarea contractului §i
nu a primit resursele de invitimant beneficiaza de restituirea taxei achitate, conform prevederilor
Universititii din Bucuresti in vigoare; ‘

- studentul care soliciti retragerea de la studii, dupa desfasurarea primei activititi didactice dar la mai
putin de jumitate din totalul activitatilor programate, beneficiazd de restituirea a 1/2 din taxa achitat;

- studentul care solicita retragerea de la studii, dupd completarea a mai mult de jumitate din totalul
activitatilor programate, nu beneficiaza de restituirea taxei.

In cazul exmatriculirii, din motive imputabile studentului, sau a transferului la alte institutii de

invitimant superior, taxele achitate nu se restituie.

4.8 Restituirea taxelor de scolarizare pentru candidatii la studii universitare in cadrul Universitatii din
Bucuresti din state terte non-EU, precum si studentii internationali aflati in evidenta Directiei Relatii
Internationale se face in baza realizirii unui dosar care cuprinde, in mod obligatoriu, toate documentele
enumerate mai jos:

- Cerere tip de restituire a taxei (Anexa2) (original sau copie);

- Copie, conform"cu originalul, a scrisorii de acceptare emisa de catre Ministerul Educatiei;

- Copie, conform cu originalul, pasaport solicitant sau procura notariald expresd, in original,
pentru imputernicit, dupi caz conform prevederilor legale aplicabile (inclusiv a fi tradus3 in limba roména

de citre un traducator autorizat din Roménia, legalizatd, apostilatd);
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- Copie a documentului de plata;

- Copia extrasului de cont al solicitantului care contine: cod IBAN, cod SWIFT/BIC/, numele
si adresa completd a bancii, unde se solicita returnarea taxei achitata si neutilizatd (nu se accepta inscrisuri
completate manual);

- Procura notariala / imputernicire pentru intermediar (realizata in tara de origine si tradusi in
limba romana, sau, in cazuri exceptionale, in englezi si franceza si legalizati in tara de origine). Procura se
transmite in original, 1a sediul Directiei Relatii Internationale, impreund cu copia documentului de identitate
si documentul bancar a imputernicitului;

- Copie dispozitie de inmatriculare, respectiv exmatriculare, pentru studentii internationali
inmatriculati la studii universitare;

- Documente justificative a motivului invocat in cerere pentru solicitarea restituirii.

4.8.1 Dosarul care contine toate documentele precizate la articolul 4.8 va fi transmis citre Directia Relatii
Internationale. Dup3 obtinerea tuturor avizelor si aprobarilor necesare, dosarul va fi inaintat citre Directia

Financiar-Contabili pentru efectuarea demersurilor aferente restituirii cuantumului aprobat spre restituire.

4.9  Studentii internationali din state terte non-EU, precum si studentii internationali aflati in
evidenta Directiei Relatii Internationale care solicitd restituirea taxelor de scolarizare, achitate in
conditiile legii si neutilizate, trebuie si se adreseze, in scris (cerere tip - Anexa 2) Universitdfii din
Bucuresti, Directiei Relatii Internationale si vor putea beneficia, in conditiile articolelor 4.5 si respectiv 4.6
de returnarea taxelor in cuantumurile aprobate de BECA, dupi verificarea evidentelor si documentelor
justificative atasate solitarii. In caz contrar, sumele incasate vor deveni fonduri proprii ale UB si vor fi

utilizate conform prevederilor legale.

4.9.1 Toate comisioanele specifice realizirii plitii §i transferurilor bancare ocazionate de restituirea
taxelor de scolarizare vor fi ;uponate de catre solicitant, din cuantumul taxei de scolarizare achitata.
Suplimentar, studentului/solicitantului i se va retine 30% din suma achitata (dupa caz), suma ce reprezinta
cheltuieli efectuate de UB in conditiile legii. (ex. a fost efectuatd, citre MEC, plata semestriala de 5% din

incasrile In valutd, proveniti din taxele achitate de studentii si cursantii straini; din sumele incasate din
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taxele de scolarizare a fost alocat un procent de cel putin 20% pentru burse acordate studentilor romani

si/sau strdini.)

4.9.2 Studentul care, din motivele precizate in prezenta procedurd, nu poate urma cursurile in anul
universitar pentru care a primit scrisoarea de acceptare, dar doreste si studieze la Universitatea din
Bucuresti in anul imediat urmétor, poate solicita reportarea sumei reprezentind taxa de scolarizare, printr-
o cerere scrisd (insotitd de documentele necesare stipulate in prezenta procedurd), depusid la Biroul
Cooperare Internationali si Studenti Striini (pentru studentii internationali) si la Secretariatul Facultitii,
respectiv Biroul Scolaritate (pentru studentii roméani), cel tarziu pand la data de 31 martie a anului

universitar pentru care a achitat taxa de scolarizare.

4.9.3 Taxele de admitere sau taxele de scolarizare se pot restitui (conform prezentei proceduri) doar pe
durata anului universitar pentru care au fost achitate.

4.9.4 Solicitdrile/Cazurile cu caracter exceptional (risc major, deosebit de grav etc, justificate temeinic)
ce constituie exceptii de la prevederile acestei proceduri vor fi supuse analizei §i avizarni de citre
conducerea Facultitilor/Directia Relatii Internationale, dupé caz, si ulterior aprobarii BECA, in functie de

situatia prezentata si incadrata la exceptii de la prezenta.

5. RESPONSABILITATI
Toate compartimentele si structurile implicate In procesul de gestionare a dosarelor privind restituirea
/reportarea taxelor de scolarizare achitate si neutilizate de cdtre candidati / studenti 1isi vor asuma

réspunderea conform atributiilor specifice §i a prevederilor legale in vigoare.
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ANEXE (formulare tip)

- Anexanr. 1 — Cerere tip de restituire de taxa pentru studenti romani

- Anexa nr. 2 - Cerere tip de restituire de taxd pentru studenti internationali

Cererile tip (Anexa 1 si 2) fac parte integrantd a prezentei proceduri si sunt puse la dispozitie de cétre

. Universitatea din Bucuresti pe website-ul propriu (www.unibuc.ro).

A

Prezenta Procedura intrd in vigoare la data aprobirii sale si inceteaza sd isi produci efectele la data abrogarii

exprese.

RRECTOR,

Prof.univ.gt /MARKAN PREDA

7



Soseuua Pandur ar 0. Sector 5
D685 Bucuresth Romaia

DE ANI
Ter («d) 21 305 97 50

UNIVERSITATEA DIN Fax [+4; 22 31317 60

B U C U R E $ T l £ mait of—’\ce@g umbuc o

- .

330 DE ANI DE TRADITIE ACADEMICA Website wwwunibucro
Universitatea din Bucuresti ANEXA 1

Facultatea de

RECTOR, DECAN,

Domnule Rector
SUDSEMNATUL/A ettt eeeeeeenermeasrreaseesssasssssssesnsssesassansssss s e s e sessssssnnsssemennnnemennny LI
calitatede!.......oveieiiiiiiien, , In sesiunea?/anul.........coceoreereennn... la Facultatea de..........coveeeeennnn....

reereesaeanessasaeanassnsneasasnenneneenensy programul de studii universitare de licentd / master / doctorat sau

POSEUNIVETSITATE  ...veuvereuriieieerasessansarsssessssennesssessnesssssrssmsnesnseseensasnsernssneesmermesanas va rog sd binevoiti a-mi

b ituirea / ide? in val d
aproba restituirea / reportarea taXel e ........ccveeieeriiiemiirmeriieirmreieirstrarirnrsessarsaseeesssesetnssnnsessenses 1n valoare de
.............................. avand in vedere urmatoarele: ......mmismssasiimmisisim e s S e s

Anexez urmitoarele documente:

- Copie carte de identitate

- Copie document de plati

- Copie carte de identitate/pasaport
- Copie extras de cont

Data, Semndturd candidat/student,

Director General Administrativ,

Biroul Control Financiar preventiv,

Secretariat facultate,
Taxa poate/nu poate fi restituitd intruct,

1candidat/student
2 sesiunea de admitere (iulie / septembrie)
3 de admitere/scolarizare/alte taxe scolare
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Universitatea din Bucuresti ANEXA 2
Facultatea de

BCISS/.......oue... 7/ SN

Domnule Rector

Subsemnatul/a ..........c.iiviiiviiiiii e s QiNsmavrsmrnmues v Student /
candidat la Facultateade .............ccceuivnieiiniiiiiineiieineiennnns , vi rog s aprobati restituirea / reportarea
taxei de scolarizare achitatd in contul Universitifii din Bucuresti din urmitoarele

110015 7 SRS U SRS

Date Signature
REZERVAT BCISS
Mentiondm cd dna/dl ...........coiiiiiiiiiiiii e, > Qi
este inscris(d)/exmatriculat(a)/neprezentat(d) la inmatricularea la studii in cadrul Universititii din
Bucuresti, la Facultatea de .............cccvvivniniininiiiineeneenennnnn. Sus-numitul a achitat taxa de
studii in valoare de .............cceununannn. si, conform regulamentelor in vigoare, este Indreptitit
la restituirea sumei de.................... ce reprezintd integral/partial taxa de scolarizare.
Director Relatii Intgmationale, Tntocmit,

10
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Universitatea din Bucuresti ANEXA 1

Facultatea de

RECTOR, DECAN,

Domnule Rector

SUbSEMNAtUI/E  .oiisisvsimssonirstion s somsine s s n bl i vatisimsavrieg 10

>
calitate de'.......ooiii e , In sesiunea®anul...............cccco....... la Facultatea de.........ccccevvneenns
.............................................................. , programul de studii universitare de licentd / master / doctorat
SAU POSTUNTVETSILALE ....covrveririsesansesseneess iiibisassussnissasissdsnsssssibasassonsidivessbvsintioniisats va rog sa binevoiti a-mi
aproba restituirea / reportarea taXel de” ....ciuiiiiiiiiiiimniiiininiareste s in valoare
de .ioiiiiivieee.. lel, avind In vedere urmatoarele:........oiciiiiii

Anexez urmitoarele documente:

- Copie carte de identitate

- Copie document de platd

- Copie carte de identitate/pasaport
- Copie extras de cont

Data, Semndturd candidat/student,
Director General Administrativ,
Biroul Control Financiar preventiv,
Secretariat facultate,
A Taxa poate/nu poate fi restituitd Intrucat,
1candidat/student

2 sesiunea de admitere (iulie / septembrie)
:de admitere/scolarizare/alte taxe scolare




